
附件 1 

广东省市政行业协会网络学习平台操作指引 

一、注册账号 

1、输入网络学习平台网址：https://gdszxh.gzcots.com/，进入到

以下界面。 

2、注册信息填写：可选择企业注册或个人注册。（企业账户可统一为

学员报名） 

 



 

二、课程报名 

课程报名分为学员个人报名与企业统一报名两种方式。 

1、学员个人报名 

（1）注册完毕后，返回首页即可登录。登录后点击“课程导航”，

选择对应报名的课程进行报名,报名时请留意会员与非会员的链接，

如未能确定是否是会员，请致电 020-83373351联系李工或廖工查询。 

 

 



 

   （2）点击课程教材，添加教材收货地址后，再进行最后的支付。 

 

 

 



（3）跳转到支付页面，完成支付，即可完成课程报名。 

 

2、企业统一报名 

（1）企业可统一为学员报名，需要先进行学员导入。登录企业账

户后，点击“进入会员中心”，依次点击“资料管理”、“人员管理”，

然后下载导入模板。 

 

 



（2）企业按照模板内容填写学员相关信息即可（账号一栏不需

要填写），填写完毕后务保存。 

 

（3）回到会员中心界面，点击导入模板，将刚刚已经填写完毕的

模板导入，系统会自动识别模板里的信息生成学员账号。 

 

 

 



 

（4）上一步我们已完成单位学员的导入，现在回到协会培训首页

进行课程的报名工作，选择对应报名的课程进行报名,报名时请留意

会员与非会员的链接，如未能确定是否是会员，请致电 020-83373351

联系李工或廖工查询。

 

 

 



（5）点击“立即报名”，此时可以看到之前模板中导入的学员信

息，勾选后需报名本期培训班的学员名字，即可立马报名。 

 

 

   （6）点击课程教材，添加教材收货地址后，再进行最后的支付。 

 



（7）跳转到支付页面，完成支付，即可完成课程报名。 

 

三、课程学习与学习群的添加 

1、进入“会员中心”，点击“我的班级”，选择已报名的课程即

可随时在线学习。该课程章节全部学习完成后会显示 100%，协会会

对课程学习时长进行考勤，考勤分（占 10%）将计入总分。 

 

 



2、进入“会员中心”，依次点击“我的班级”、“详情”、“学习公

告”。打开手机使用微信扫码加入学习群以便学员进行交流和接受后

续的通知 

 

 

  



四、发票开具（发票需在报名后 15 个工作日内申请） 

1、进入“会员中心”，点击左菜栏“发票管理”。 

 

2、点击“申请开票”，选择相对应的订单，填好对应信息后提交。

发票申请完毕后，工作人员会进行进行审核，我们将会根据您填写邮

箱地址，后续发送到电子邮箱。 

  



五、证书领取 

1、教育学时证书。 

（1）完成课程学习的学员，协会会发放教育学时证书。依次点

击左下角“学习证书并打印”、右上角“刷新”，点击查看证书即可。 

 

（2）点击图中所示的图标后选择打印或者保存即可 

 

2、培训证书。 

（1）完成课程学习并通过考试的学员，协会会发放培训证书。

依次点击左下角“学习证书并打印”、右上角“刷新”，点击查看证书

即可。 

 


