市政省优备案流程
项目在工程进度30%前须办理备案手续，在工程进度70%-80%向协会提出组织专家进行过程检查，项目验收后第二年，申请复评，过程检查意见将作为复评的评分依据。
一、项目备案指引
（一）电子备案资料，发送到邮箱1945927159@qq.com：
1.广东省市政优良样板工程备案信息表（Excel表）
[bookmark: _GoBack]2.广东省市政优良样板工程备案表（盖章，PDF文档）
3.中标通知书（PDF文档）
4.合同（协议书）（PDF文档）
5.工程简介（PDF文档）
6.创优计划（PDF文档）
（二）快递纸质资料：
广东省市政优良样板工程备案表一份（盖公章）
收件地址：何博文，020-83335747，广州市天河区天河北路618号A座方志馆12楼1203室
    （五）中间过程检查
项目在形象进度70%-80%填写《创优项目现场评审申请表》，向协会提出中间过程检查。中间过程检查准备：
1.通知业主、监理、设计等有关单位出席会议
2.准备好汇报ppt和打印汇报材料
3.外观质量检查：需准备安全帽、开井工具等有关物品
4.资料检查：需安排1-2名资料员配合专家查阅资料
5.中间过程检查后，根据《广东省市政优良样板工程中间过程检查整改意见表》在规定的时间内，以电子文档形式逐一作出整改回复。最后讲整改意见和整改回复上存到协会平台，完成备案手续。
整改回复要求：
①广东省市政优良样板工程中间过程检查整改意见表
②整改内容
③广东省市政优良样板工程过程检查整改回复表
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